
 

 

 

 

Département de la Communication, ICC  

 

Poste à pourvoir : Gestionnaire du site 

Le département de la Communication d’ICC recherche un(e) Gestionnaire du site. Vous 

trouverez, ci-dessous, la description du poste et profil désiré. 

Gestionnaire de site web 

Sous la responsabilité du Directeur du Service de Communication, la mission consiste à assurer 

le développement, l’animation, la gestion quotidienne et le contrôle de l’activité du site web ICC. 

Le poste proposé est en CDD. 

 

Profil : 

 

 Bon esprit de synthèse et une capacité à prendre en compte les contraintes techniques 

o Expérience dans la rédaction de CDC ou spécifications fonctionnels  

o Expérience dans le pilotage de projets et de ressources  

 Cadrage des donneurs d’ordre  

o Sens de l’organisation et de la planification 

o Détermination et autonomie  

o Aptitudes au management et au travail en équipe 

o Aptitude à gérer les conflits 

o Préparation et participation aux Comités Projet et Pilotage  

o Gestion de projet  

 Accompagnement de la MOE  

o Gestion de la relation avec la MOE et les partenaires externes  

o Conseil auprès de la DSI et MOA  

o Réalisation / suivi des charges et des plannings  

o Lotissement / Analyses d’écarts 

o Validation des plans de recette  / Exécution de la recette  

o Suivi de la recette / Suivi des anomalies   

o Communication et remontées d’information  

o Reporting, alertes et gestion des risques  

o Conduite du changement  / Accompagnement et formations Utilisateurs  

o Connaissance et pratique d’un CMS (Content Management System – Gestionnaire 

de contenus) / Connaissance HTML et ergonomie web  

o Expérience dans la gestion et l’administration de site web 

 Français/anglais 

o La maitrise de l’anglais et le français est indispensable 

 

De formation supérieure, vous avez une expérience certaine en gestion de site web. Vous avez de 

véritables aptitudes en design et en techniques web. Par ailleurs, vous avez une compétence ou 

un fort intérêt sur la gestion des sites marchands.  
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Entrepreneur et créatif, vous aimez les challenges. Vous aimez prendre des initiatives et être 

force de proposition.  

 

Les candidats sont invités à envoyer leur CV et une lettre de motivation en anglais ou français 

à Mary Kelly : mak@iccwbo.org, avec une copie à l’attention du département des Ressources 

Humaines : Recrutement_Service@iccwbo.org, au plus tard le 29 février. 

Merci de mettre « Gestionnaire du site » dans l’intitulé du message 
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